
1.1.1 ) ي
ي وغير أردن 

 خدمة تجديد رخصة مهن للأفراد )أردن 

 لإنشاء الطلب الخاص بالخدمة يتم اتباع الخطوات التالية: 

 الدخول باسم مستخدم وكلمة مرور.  .1

 قم باختيار قسم خدمات رخص المهن من الشاشة الجانبية.  .2

 قم باختيار خدمة تجديد رخصة مهن من القائمة الجانبية.  .3

 

 : خدمة تجديد رخصة مهن 1شكل 

 

 الصورة التالية )لا تظهر كافة المحتوى( توضح الشاشة السابقة على الجهاز المحمول: 



 

 رخصة مهن على الجهاز المحمول تجديد :  2شكل 

 

 بطاقة الخدمة. شاشة قم بالنقر على ايقونة "انشاء طلب" من  .4

 . مقدم الطلبشاشة قم باستعراض بيانات  .5

 

 شاشة مقدم الطلب

 تحتوي الشاشة على البيانات الشخصية لمقدم الطلب وبيانات العنوان ويجب تحديد صفة مقدم الطلب قبل المتابعة. 



 

 )تجديد رخصة مهن( الطلب قدم: م 3شكل 

 

 الصورة التالية )لا تظهر كافة المحتوى( توضح الشاشة السابقة على الجهاز المحمول: 



 

 )تجديد رخصة مهن( على الجهاز المحمول الطلب قدم: م 4شكل 

 

ي خدمة/مفوض/وكيل(.  .6
 قم باختيار صفة مقدم الطلب من القائمة المنسدلة )متلق 

 لمعرفة تفاصيل اختيار صفة مقدم الطلب.  بيانات مقدم الطلبملاحظة: قم بالرجوع الى شاشة 

" للانتقال الى شاشة بيانات الطلب .7  . )قد لا تظهر الشاشة ادناه كافة التفاصيل( قم بالنقر على ايقونة "التالىي



 

 )تجديد رخصة مهن( الطلب بيانات:  5شكل 

 

 الصورة التالية )لا تظهر كافة المحتوى( توضح الشاشة السابقة على الجهاز المحمول: 



 

 الجهاز المحمول –( تجديد رخصة مهن)خدمة  الطلب بيانات:  6شكل 

 

 ملاحظة: 

  جاع رخص المهن الخاصة ي قواعد البياناتيتم است 
 بالحساب الذي تم تسجيل الدخول به والموجودة ف 

 واظهارها على الشاشة. 

جاع بيانات الرخصةقم باختيار الرخصة المراد تجديدها والضغط على ايقونة " .8 جاع بيانات الرخصة. استر  " لاست 

 ملاحظة: 

  .لتجديد رخصة مهن، يجب ان تكون حالة الرخصة منتهية 



 

ي الخدمة )مالك/مستأجر(. قم بتحديد صفة مت .9
 لق 

 ملاحظة: 

  ي حال عدم توفره
ي حال تم اختيار مستأجر يطلب يوفر النظام حقلا لإدخال الرقم الممت   لعقد الإيجار، وف 

ف 

 يطلب النظام ارفاقه. 

 

 قم بإدخال الرقم الممت   لإذن الاشغال.  .10

 ملاحظة: 

 جاع الرقم الممت   لإذن الأشغال يطلب الن
ي حال عدم است 

 ظام ارفاقه. ف 

 

كاء عن طريق الضغط على ايقونة " .11 يكقم بإضافة الشر  ". إضافة شر

 

 قم بإضافة بيانات الإعلان عن طريق الضغط على ايقونة "إضافة اعلان".  .12

 

 ملاحظة: 

  يمكن التعديل على الإعلان عن طريق الضغط على ايقونة التعديل او حذف الإعلان عن طريق الضغط على

 ايقونة الحذف. 



 

 قم الإجابة على سؤال "هل يتم فرز النفايات".  .13

 

 قم باختيار جهة الانتساب وإدخال رقم وتاري    خ الانتساب وتاري    خ مزاولة المهنة.  .14

 

ي قسم المرفقات عن طريق الضغط على ايقونة " .15
 ". إضافة وثيقةقم بتحميل الوثائق الاجبارية ف 

 

ي  .16
 ختيار "أتعهد ..."الا  قم بالنقر على صندوف 

 قم بالضغط على ايقونة "ارسال"، لإرسال الطلب الى الوزارة.  .17

 ملاحظة: 

  .ستظهر رسالة تقديم الطلب بنجاح، قم بالنقر على "موافق" للانتقال الى الشاشة الرئيسية 

  ي ستصله حسب حالة الطلب ومن شاشة
ي الخدمة عن طريق الاشعارات الت 

يتم متابعة الطلب من قبل متلق 

"، ويتم ا ي
 . لحالات الطلبتخاذ الإجراءات على الطلب طبقا "طلبات 

 



 (منشآتخدمة تجديد رخصة مهن ) 1.1.2

 لإنشاء الطلب الخاص بالخدمة يتم اتباع الخطوات التالية: 

 الدخول باسم مستخدم وكلمة مرور.  .1

 قم باختيار قسم خدمات رخص المهن من الشاشة الجانبية.  .2

 رخصة مهن من القائمة الجانبية.  تجديد  قم باختيار خدمة .3

 

 )منشآت( : تجديد رخصة مهن 7شكل 

 

 لا تظهر كافة المحتوى( توضح الشاشة السابقة على الجهاز المحمول: قد الصورة التالية )



 

 : تجديد رخصة مهن )منشآت( على الجهاز المحمول 8شكل 

 

 بطاقة الخدمة. شاشة قم بالنقر على ايقونة "انشاء طلب" من  .4

 . مقدم الطلبشاشة قم باستعراض بيانات  .5

 

 شاشة مقدم الطلب

 تحتوي الشاشة على بيانات المنشأة والمفوض وبيانات العنوان. 



 

 حساب منشأة )تجديد رخصة مهن( الطلب قدم: م 9شكل 

 

 الصورة التالية )قد لا تظهر كافة المحتوى( توضح الشاشة السابقة على الجهاز المحمول: 

 



 

 )تجديد رخصة مهن( على الجهاز المحمول حساب منشأة الطلب قدم: م 10شكل 

 

" للانتقال الى شاشة بيانات الطلبقم بالنقر على ايقونة  .6  . )قد لا تظهر الشاشة ادناه كافة التفاصيل( "التالىي



 

 )تجديد رخصة مهن( حساب منشأة الطلب بيانات:  11شكل 

 

 الصورة التالية )قد لا تظهر كافة المحتوى( توضح الشاشة السابقة على الجهاز المحمول: 



 

 الجهاز المحمول –حساب منشأة )تجديد رخصة مهن(  الطلب بيانات:  12شكل 

 

 ملاحظة: 

 ي قواعد البيانات
جاع رخص المهن الخاصة بالحساب الذي تم تسجيل الدخول به والموجودة ف   يتم است 

 واظهارها على الشاشة. 

جقم باختيار الرخصة المراد تجديدها والضغط على ايقونة " .7 جاع بيانات الرخصة. اع بيانات الرخصةاستر  " لاست 

 ملاحظة: 

  .يجب أن تكون حالة الرخصة منتهية حت  يسمح النظام بتجديدها 



 

ي الخدمة )مستأجر/مالك(.  .8
 قم بإدخال صفة متلق 

 ملاحظة: 

  ي حال عدم
ي حال تم اختيار مستأجر يطلب يوفر النظام حقلا لإدخال الرقم الممت   لعقد الإيجار، وف 

توفره ف 

 يطلب النظام ارفاقه. 

 

 قم بإدخال الرقم الممت   لإذن الاشغال.  .9

 ملاحظة: 

  .جاع الرقم الممت   لإذن الأشغال يطلب النظام ارفاقه
ي حال عدم است 

 ف 

 

 قم بإضافة بيانات الإعلان عن طريق الضغط على ايقونة "إضافة اعلان".  .10

 

 ملاحظة: 

 على ايقونة التعديل او حذف الإعلان عن طريق الضغط على  يمكن التعديل على الإعلان عن طريق الضغط

 ايقونة الحذف. 

 

 قم الإجابة على سؤال "هل يتم فرز النفايات".  .11



 

 قم باختيار جهة الانتساب وإدخال رقم وتاري    خ الانتساب وتاري    خ مزاولة المهنة.  .12

 

ي قسم المرفقات عن طريق الضغط على ايقونة .13
 ". إضافة وثيقة" قم بتحميل الوثائق الاجبارية ف 

 

ي  .14
 ختيار "أتعهد ..."الا  قم بالنقر على صندوف 

 قم بالضغط على ايقونة "ارسال"، لإرسال الطلب الى الوزارة.  .15

 ملاحظة: 

  .ستظهر رسالة تقديم الطلب بنجاح، قم بالنقر على "موافق" للانتقال الى الشاشة الرئيسية 

  ي ستصله حسب حالة الطلب ومن شاشة
ي الخدمة عن طريق الاشعارات الت 

يتم متابعة الطلب من قبل متلق 

"، ويتم اتخاذ الإجراءات على الطلب طبقا  ي
 . لحالات الطلب"طلبات 
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